Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа № 4»

Городского округа Балашиха

Московской области

ПРИКАЗ

От 15.08.2012г                       № 181 по о.д.

О введении электронного журнала и дневника   в 2012-2013 году
      На основании Распоряжения Правительства России от 17.12.2009 г. №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» по оказанию услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. организовать работу по внедрению в управленческой деятельности электронного классного журнала на базе данных  Дневник.ру с последующим оформлением в виде нормативного документа на бумажном носителе в соответствии с требованиями Российского законодательства

2. разработать и утвердить положение о ведении электронного классного журнала;
3. разработать и утвердить Технологическую карту внедрения в образовательный процесс электронного журнала (приложение 1);

4. распределить следующие обязанности за сотрудниками школы:

Системный администратор:

· установка необходимого для работы электронного журнала ПО, его своевременное обновление;
·  обеспечение надлежащего функционирования созданной программно-аппаратной среды;
· предоставление реквизитов доступа учителям, классным руководителям, администрации школы 
· архивирование базы данных и сохранение ее на нескольких электронных носителях с целью предотвращения утери базы банных;

· работа со справочниками и параметрами системы.
· разделение класса на подгруппы, совместно с учителями предметниками и классными руководителями в начале каждого учебного года 
· осуществление связи со службой технической поддержки
· предоставление консультаций и обучение (при необходимости) участников проекта основным приемам работы с программным комплексом.
Классные руководители

· своевременное заполнение и контроль за актуальностью данных об учащихся и их родителях в базе данных Дневник.ру
· предоставление реквизитов доступа родителям и учащимся школы
· вести учет сведения о пропущенных уроках учащихся
· разделение класса на подгруппы, совместно с учителями предметниками в начале каждого учебного года 
· информирование родителей о поведении и успехах учащегося, возможностях автоматического получения отчета об успеваемости и посещаемости для родителя за определенный период времени в виде просмотра электронного дневника.
Учителя-предметники:

· разделение класса на подгруппы, совместно с классным руководителем в начале каждого учебного года 
· составление календарно-тематического плана;
· заполнение данные об успеваемости и посещаемости учащихся, видах учебных занятий, сведений об использовании средств ИТК в учебном процессе, домашних заданиях;

· Категорически запретить допускать учащихся к работе с электронным журналом под логином и паролем учителя. 
Заместители директора по УВР
· осуществление периодического контроля над ведением электронного журнала.
Директор школы

· контролирует полноту, качество, оперативность информации, вводимой в систему
Директор  школы                                                                                    С.А. Кузьмина
  С приказом ознакомлены:

Приложение 1
К приказу 

От 15.08.2012г       № 183 по о.д.

Технологическая карта

	Шаги
	Содержание 


	Ответственный 

за выполнение
	Срок выполнения
	КАК 

именно будет выполнено 

	1.
	Издание приказов по школе:

· о введении электронного журнала;

· о создании совета (рабочей группы);

· о назначении системного администратора;

· о назначении ответственных  за хранение, обработку и передачу информации, содержащей персонифицированные данные
	Директор
	Июнь 2012
	Оформление пакета нормативно- правовых  документов

Размещение локальных актов на сайте школы

Проектирование деятельности  по внедрению программного комплекса АСИОУ+ ГИД

	2.
	Разработка локальных актов:

· положение об электронном журнале;

· положение о защите персонифицированных данных;

· положение о стимулировании педагогических работников;

· положение о локальной сети;

· должностная  инструкция системного администратора;

· правила пользования локальной сетью
	Совет

(рабочая группа)
	Июнь 2012
	

	3.
	Заседание совета (рабочей группы). 

Изучение материалов по внедрению электронной школы
	Директор
	Июнь 2012
	Координация работы членов совета (рабочей группы).

Разработка плана- графика мероприятий

	4.
	Анализ информационных ресурсов образовательного учреждения
	Директор,

совет (рабочая группа)


	Июнь 2012
	Работа совета (рабочей группы) по анализу информационных ресурсов, фиксация результатов анализа

	5.
	Выбор модели внедрения
	Директор,

совет (рабочая группа)
	Июнь 2012
	Разработка  логики  внедрения, апробация  программного комплекса

	6.
	Проведение организационно-методических и информационно-методических мероприятий с педагогическим коллективом


	Директор,

системный администратор

совет (рабочая группа)
	Июнь 2012
	Подбор материалов  в методических банках  образовательных учреждений, Интернете

	7.
	Организация  обучения  педагогических  кадров работе  с электронным журналом
	Системный администратор
	Август 2012
	Целевые курсы на базе ОУ, рефлексия  собственного опыта работы

	8.
	Получение согласия педагогических работников на обработку персональных данных
	Директор


	выполнено
	Собеседование с педагогическими работниками

	9.
	Ввод основных данных об образовательном учреждении, образовательной деятельности
	Системный администратор, секретарь
	выполнено
	Внедрение  в учебно-воспитательный процесс новой информационной системы

	10.
	Формирование базы данных по ученическому контингенту, педагогическим кадрам, классам/группам.
	Системный администратор
	выполнено
	

	11.
	Ввод данных по учебному процессу
	Учителя-предметники
	Август –сентябрь 2012
	

	12.
	Семинар «Построение  учебного процесса на основе использование систем  АСИОУ «Электронный журнал» , РИД
	Директор школы,

системный администратор

совет (рабочая группа)
	выполнено
	Координация   и анализ работы  образовательного учреждения  в данном направлении,

заполнение технологических карт

	13.
	Информирование родителей обучающихся о начале работы по оказанию электронных услуг.


	Директор школы,

системный администратор

классные руководители


	Октябрь 2012
	Проведение родительских собраний

	14.
	Получение согласия родителей на обработку персональных данных обучающихся
	Директор школы,

классные руководители
	Сентябрь 2012
	Собеседование  с родителями

	15.
	Организация обучения родителей  работе с информационной системой «Электронный дневник»
	Директор школы,

классные руководители
	Ноябрь-декабрь 2012
	Проведение обучения (родительские собрания), организация консультаций

	16.
	Выдача логинов и паролей родителям обучающихся
	Классные руководители
	в течение учебного года
	Индивидуальная работа

	17.
	Выгрузка данных  в  РИД
	Системный администратор
	Регулярно  в течение учебного года
	Автоматическая отправка данных

	18.
	Мониторинг удовлетворенности потребителей образовательных услуг
	Психолог
	I, III квартал года
	Анкетирование, отзывы участников  образовательного процесса

	19.
	Индивидуальные консультации
	Директор, системный администратор, классные руководители
	регулярно
	Конструктивное решение возникающих проблем

	20.
	Поощрение и стимулирование учителей-предметников и классных руководителей
	Директор
	В течение года
	Внесение изменений в положение о материальном стимулировании

	21.
	Анализ результативности работы педагогического коллектива с Электронным журналом в тестовом режиме.
	Директор, совет (рабочая группа)
	Май 2013
	Анализ создания единого информационного пространства

Проведение п/совета

	22.
	Организация  РR-деятельности
	Директор школы,

системный администратор

совет (рабочая группа)
	В течение года
	Обмен опытом работы, информация на школьном сайте,

публикация в СМИ

	23.
	Переход всей школы в режим ведения Электронного журнала
	Педагогический коллектив
	Январь-май 2013
	


